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_ FORMULÁRIO_PESQUISA E FORMAÇÃO DO PREÇO DE REFERÊNCIA 

PROCEDIMENTO DE PESQUISA E FORMAÇÃO DO PREÇO DE REFERÊNCIA 

 

 

 

 

Para a subsidiar tecnicamente a elaboração do Edital, notadamente no 

que se refere à composição do PREÇO DE REFERÊNCIA do bem/serviço requisitado, 

procedeu-se na realização de PESQUISA DE PREÇO, utilizando como referência a 

INSTRUÇÃO NORMATIVA n. 65/20211 do Ministério da Economia, em razão da ausência 

de normativa local e por ser a ferramenta mais atualizada e que reúne as melhores técnicas 

para tanto. 

A presente Pesquisa tem como objetivo fixar o preço estimado e justo 

que a Administração está disposta a contratar, identificando sobrepreços em itens de 

planilhas de custos, assim como jogos de planilhas, de modo a conferir maior segurança 

na análise da exequibilidade da proposta ou de itens da proposta. Com a presente 

pesquisa, também se pretende evitar a contratação acima do preço praticado no mercado, 

e compor um parâmetro objetivo para julgamento das ofertas apresentadas, com intuito 

de subsidiar as decisões do pregoeiro no sentido de desclassificar propostas em 

desconformidade e garantir a seleção da proposta mais vantajosa para a Administração. 

 
1 Disponível em <https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-/me-n-65-de-7-de-julho-de-2021-330673635>. 

PROCESSO LICITATÓRIO_FASE INTERNA DATA: 

INSERIR NÚMERO DO PROCESSO INSETIR DATA 

SECRETARIA/ESCRITÓRIO REQUISITANTE 

INSERIR NOME DA SECRETARIA OU ESCRITÓRIO REQUISITANTE 

SERVIDOR RESPONSÁVEL 

INSERIR NOME COMPLETO 
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PERÍODO DO PROCECIMENTO DE PESQUISA: de [INSERIR DATA DE INÍCIO] até 

[INSERIR DATA DE FIM]. 

 

 

Descrição do objeto a ser contratado 

INSERIR DESCRIÇÃO DO OBJETO, COM QUANTITATIVO PREVISTO, FORMA DE ENTREGA OU 

PRESTAÇAO DO SERVIÇO E TODAS AS CONDIÇÕES COMERCIAIS PRATICADAS (ver art. 4º da 

IN 65/2021 do Ministério da Economia) 

[...] 

Identificação dos servidores responsáveis pela pesquisa de preço 

INSERIR NOME DE TODOS OS SERVIDORES ENVOLVIDOS NO PROCEDIMENTO DE 

PESQUISA DE PREÇOS 

[...] 

Fontes consultadas 

INSERIR QUAIS AS FONTES CONSULTADAS PARA A REALIZAÇÃO DE PESQUISA DE PREÇO 

Foram consultadas as seguintes fontes: [...] (ver art. 4º da IN 65/2021 do Ministério da Economia) 

▪ Sistemas oficiais do governo; 

▪ Contratações similares da Administração Pública, em execução ou concluídas no período 

de 1 ano anterior à data da pesquisa de preços; 

▪ Sistema de Registro de Preço; 

▪ Dados de pesquisa publicada em mídia especializada e de sítios eletrônicos 

especializados ou de domínio amplo, atualizados no momento da pesquisa e 

compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação 

do edital, contendo a data e a hora de acesso; 

▪ Pesquisa direta com, no mínimo, 3 (três) fornecedores, mediante solicitação formal de 

cotação, por meio de ofício ou e-mail, sendo apresentada justificativa da escolha desses 

fornecedores e que não tenham sido obtidos os orçamentos com mais de 6 (seis) meses 

de antecedência da data de divulgação do edital; (ver art. 5º, §2º da IN). [ATENÇÃO: 

Neste caso, é preciso incluir uma justificativa da escolha dos fornecedores, conforme 

inciso VIII do art. 5º da IN 65/2021 do Ministério da Economia]; 
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▪ Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas, sendo que a data das notas fiscais 

deve estar compreendida no período de até 1 (um) ano anterior à data de divulgação 

do edital. 

Série de preços coletados 

ELENCAR TODOS OS PREÇOS COLETADOS DURANTE O PERÍODO 

Para o objeto indicado, apurou-se os seguintes PREÇOS durante o período do procedimento: 

PREÇO 1: R$ [...] por meio de [...] 

PREÇO 2: R$ [...] por meio de [...] 

PREÇO 3: R$ [...] por meio de [...] 

PREÇO 4: R$ [...] por meio de [...] 

PREÇO 5: R$ [...] por meio de [...] 

[VERIFICAR PREÇOS] Observação: Nenhum dos preços indicados foi considerado 

inexequível, inconsistente ou excessivamente elevado, de modo que todos serão utilizados 

para obtenção do preço de referência. 

ou 

[VERIFICAR PREÇOS] Observação: Foram desconsiderados os PREÇOS [.INDICAR 

NÚMEROS.] por serem valores inexequíveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, 

na forma do art. 2º, inciso I da IN 65/2021 do Ministério da Economia. (Ver art. 6º, §3º da 

IN 65/2021 do Ministério da Economia). 

Método estatístico para definição de valor estimado 

INDICAR O MÉTODO PARA DEFINIÇÃO DO VALOR ESTIMADO. ESCOLHER ENTRE:  

[MÉDIA] 

[MEDIANA] 

[MENOR DOS PREÇOS] 

Justificativa da metodologia utilizada 

INDICAR RAZÃO DA ESCOLHA DO MÉTODO ACIMA INDICADO 
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[...] O método estatístico acima indicado é o mais adequado no caso concreto, porque [.INSERIR 

JUSTIFICATIVA.] 

Memória de cálculo 

INDICAR MEMÓRIA DE CÁLCULO OU ANEXAR PLANILHA EM ANEXO 

A memória de cálculo para obtenção do PREÇO DE REFERÊNCIA segue [abaixo] ou [em anexo]. 

Preço de Referência 

INDICAR PREÇO DE REFERÊNCIA 

Após conclusão do procedimento de pesquisa de preço, conforme INSTRUÇÃO 

NORMATIVA n. 65/2021 do Ministério da Economia, chegou-se ao PREÇO DE 

REFERÊNCIA de R$ [INDICAR PREÇO]. 

Anexos                                                                                                

LISTAS OS DOCUMENTOS INSTRUEM A PESQUISA 

A presente Pesquisa foi instruído com os seguintes documentos, que constam em 

anexo: 

▪ Registro documental do preço coletado em Sistemas oficiais do governo, como Licitacon 

do TCE/RS; 

▪ Registro documental do preço em contratações similares da Administração Pública, 

como contratos, notas fiscais etc; 

▪ Registro documental do preço coletado em Sistema de Registro de Preço; 

▪ Registro documental do preço coletado em pesquisa publicada em mídia especializada 

e de sítios eletrônicos especializados, contendo a data e a hora de acesso; 

▪ Registro documental do preço por meio de ofício ou e-mail aos fornecedores 

consultados de forma direta; 

▪ Registro documental do preço coletado em pesquisa na base nacional de notas fiscais 

eletrônicas. 
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 Para mais, contate:  

aloisiozimmer.adv.br | 51 98446-4675 

contato@aloisiozimmer.adv.br 

Assinatura dos Responsáveis pela Pesquisa de Preço 

 
 

 

 

INSERIR NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR 

 

 

 

 

INSERIR NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR 

 

 

 

 

INSERIR NOME E ASSINATURA DO SERVIDOR 

A Secretaria requisitante, conforme TCU, deve consultar o maior número de 

fontes possíveis, de modo a possibilitar que a pesquisa de preços reflita o 

real comportamento do mercado, levando em conta diversas origens, como, 

por exemplo, contratos anteriores do próprio órgão e os firmados por outros 

órgãos públicos, valores registrados no Sistema Integrado de Administração de 

Serviços Gerais - SIASG, nas atas de registro de preços da Administração 

Pública Federal e cotações com fornecedores. 

 


